“Consilid Superor al Magistratuni este garantul mdependenger justifer” (art. 133 alin, 1 din Consntugie, republicara)

ROMANIA

CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

PLENUL
HOTARAREA nr. 169

din 28 februarie 2017

Prin nota nr. 4079/DRUO/4267/ST/2017, Direcgia resurse umane i otganizare
a inaintat Plenului Consiliului Superior al Magistraturii propuncrile privind tematica,
bibliografia si taxa de participare la concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier
la instangele judecitoresti si parchetele de pe lingd acestea in anul 2017,

Analizind nota Dircctict resurse umane §iorganizare $i vizind inscrisurile
atagate, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii refine urmitoarcle:

Potrivit dispozigiilor art. 4 alin. (3) din Regulamentul privind organizarea i
desfigurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la instangele
judccitoresti s parchetcle de pe lingd acestea, aprobat prin Hotirdrea Plenului
Constliului Superior al Magistraturii nr. 126/2007, tematica st bibliografia pentru
concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier la instangele judecitorestd g
parchetele de pe lingd acestea, precum gi taxa de concurs sc aprobi anual, pin hotirire
a Consiliului Superior al Magistraturii, la propuncrea instanelor si parchetelor de pe
langi acestea, dupi consultarea Scolii Nagionale de Greficri.

In conformitate cu prevedenle legale mentionate, prin adresa ne. 27739/2017
Consiliul Superior al Magistraturii a solicitar inaleei Curgi de Casatic si Justifie, Direcgici

Nagionale Anticorupgic, Parchetului de pe langd Inalta Curte de Casagie si Justigie,
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curfilor de apel st parchetelor de pe lingd acestea s transmiti propunerile lor privind
tematica, bibliografia §i taxa de concurs pentru organizarea i desfigurarca concursurilor
de ocupare a postutilor vacante de grefier in cursul anului 2017,

La solicitarea mengionati a Consiliului Superior al Magistraturii, majoritatca
nstaniclor §i parchetclor au solicitat menfinerea aceleiasi tematici si bibliogra fii aprobate
pentru anul 2016, fiind, formulate, insi, $1 propuneri privind actualizarea in raport cu
modificirile legislative intervenite sau climinarca unor sectiun, dupd cum concursurile se
organizeazi pentru ocuparea postutilor de grefier de la instan fc ot de la parchete.

Prin adresa nr, 1114/17.02.2017, Scoala Nationald de Grefieri a inaintat, spre a fi
supusc aprobirii Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, propuncrile de tematici si
bibliografic pentru concursurile de ocupare a posturlor vacante de grefieri cu studii
superioate juridice st fird studii superioare juridice din cadrul instanfelor judecitorest si
a parchetclor de pe lingd acestea, dupi consultarea, in prealabil, a propunerilor
instangelor §i parchetelor.

Au fost atagate adresei Hotdrarea nr. 7/16.02.2017 a Consiliului de Conducere al
Scolit Nagionale de Grefieri §i anexcle acestei hotirir privind tematica i bibliografia
pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante de grefier cu studii superioare
jutidice $i pentru ocuparea posturilor vacante de geefier fied stdil supenoare juridice, la
instanele judecitoresti i la parchetele de pe lingi acestea.

Prin acceasi hotirire, Consiliul de Conducere 2 propus menfinerea taxei de
concurs de 150 lei.

Fagd de solicitarea $colii Nagionale de Grefier, avand in vedere propunerile
instangelor i parchetclor, Plenul Consiliului Superior al Magisteaturii refine urmitoarele:

In temeiul art. 16 din Regulament, examinarea candidagilor se face prin
susfinerea unei probe practice climinatorii de verificare a cunogtinfclor de operare pe
calculator sau de dactlograficre, precum si a unei probe scrise, cu subiccte distincte,
pentru posturile vacante de grefier cu studii superioare juridice sau pentru ocuparea
posturilor vacante de grefier cu studii medii i studii supcrioare de ald specialitate, fird 2
diferengia dupi cum concursul se desfisoari pentru ocuparea posturilor vacante de

grefieri din cadrul instangelor judecitoresti sau din cadrul parchetelor. Proba scrisi sc
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susfinc la urmitoarcle discipline: procedurid penal, proceduri civili §i organizare

judiciari.

Astfel, avind in vedere dispozitiile legale invocate si propunerile formulate de
mstanfe §i parchete pentru anul 2017, Consiliul de conducere al Scolii Nagonmale de
Grefieri a inaintat propuncri diferengiate privind tematica concursului pentru ocuparea
posturilor vacante de grefier, in raport cu nivelul studiilor sl institufia care organizeazi
concursul, respectiv, instange §i parchete.

Comparativ cu tematica si bibliografia aprobate penteu anul 2016 prin Hotlrdrea
Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 169/16.02.2016, sc constati ¢ tematica
si bibliografia propuse de Scoala Nagionali de Grefieri pentru organizarea concursurilor
de ocupare a posturilor vacante de grefier cu studii superioare juridice si fird studi
superioare juridice din cadrul instanjelor judecitoresti si al parchetclor, pentru anul 2017,
sunt, sub aspectul cuprinsului st conginutului, similare celor din anul 2016, cu uncle
modificir, in materic penali §i la disciplina organizare judiciari.

La aprobarea propuncrii de tematici i bibliografic, Consiliul de Conducere al
Seolit Nagionale de Grefieri a avut in vedere urmiitoarele considerente:

-s-a apreciat ¢i s impune o rematicd similard pentru concursurile de ocupare a
posturilor vacante de grefier cu studii superioare juridice de Ia instange sau parchete cu
tematica stabiliti pentru concursul de admitere la Scoala Nagionald de Grefieri pentru
greficrit cu studii superioare juridice. In acelasi mod, ar trebui s sc procedeze i pentru
grefied cu studii medii, pentru care, in aceastd perioadi Scoala Nagionald de Grefieri nu a
avut otganizate cursuri i, implicit nici concursuri de admitere. In acclagi sens, trebuie
avut in vedere si faptul ¢i indiferent de felul studiilor, atributiile grefienlor sunr, in
principiu, accleagi. ‘T'ematica trebuie s fie adaptatd, rtotusi, specificului activieigii
greficrului de instangd, respectiv greficrului de parchet, in functic §i de nivelul srudiilor,
propuncrile avand in vedere acest aspect.

- nu a fost refinutd propunerea privind introducerea in tematicd §1 2 unor aspecte
de cooperare judiciard internagionali in materie penalil, deoarece acestea nu sunt incluse
in tematicd nici in materice civil, iar, pe de aled parte, presupun o anumiei specializare a

grefierului, care nu trebuic obligatoriu verificatd inci de la intrarea in profesic.
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- -4 apreciat ci tematica adresatd concursurilor de ocupare a posturile vacante de
grefier de la parchete este suficient si cuprindi doar teme considerate esengiale de
procedurd civili. Nu a fost susfinuti propuncrea izolati prvind climinarca acestei
discipline din cadrul concursurilor de ocupare a posturilor de grefier de la parchete, fagd
de prevederile art. 16 din Regulament gi intruct cariera grefierului poate fluctua in sensul
transferului de la parcher Ia instangi sau invers;

- nu au fost insusite propuncrile ca in remarici si fie incluse unele aspecte de
cooperare judiciard internagionald sau a unor teme privind protecgia informagiilor
clasificate ori conducerea i supravegherea acavitdfii organclor de cercetare penali,
reluarea urmdririi penale, contestaia privind durata procesului penal sau exccutarea
hotdririlor pemale §i a celor privitoare la minor, deoarcce presupun o anumiti
specializare a grefierului, care nu trebuie obligatoriu verificati inci de la inerarea in
profesic, tematica raportandu-se la cunostinge juridice de bazi;

- nu a fost sustinutd propuncrea privind introducerea in tematici a unor institutii
care vizeazd aspecte legate de activitatea gi atributiile judecitorului (ex. competenga
instanfclor judecitoresti, asistenfa judiciari si patticiparca Ministerului Public la judecati
in materie civild, protecia martorilor in cursul judecigii, deliberarea §i pronuntarea
hotiriri, minuta).

In anul 2016, taxa de participare la concurs a fost aprobati prin Hotirirea
Plenului Consiltului Superior al Magistraturii nr. 169/ 16.02.2016, in cuantum de 150 lei.

Pentru concursurile de ocupate a posturilor vacante de grefier din anul 2017, 10
instange §i 13 parchete au propus menfinerea cuantumului taxei din anul 2016, tar alrele
au propus o taxd cuprinsd intre 100 si 250 de lei.

Avind in vedere faptul cd propuncrile instanfclor i parchetelor de  pe
langd acestea §i propuncrea Scolii Nationale de Grefier, pentru organizarea concursului
de ocupare a posturilor vacante de grefier din acest an, nu diferd csenfial sub aspectul
cuprinsului §i confinutului fagi de tematica si bibliografia aprobate in anul precedent,
fiind adaptate la specificului activitigi greficrului de instanfd, respectiv grefierului de
parchet, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii urmeazd sd aprobe in parte

propunetile Scolii Nationale de Grefieri astfel cum au fost formulate prin Hotdrarca nr.7
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din data de 16.02.2017 a Consiliului de Conducere, diferengiate pe instange si parchere,
cu observatiile formulate de Comisia nr. 2 in sedinga din data de 23.02.2017, in sensul ca
tematica pentru grefierti fird studii superioare si fie identici cu rematica pentru grefierti
cu studii superioare juridice in considerarca posibilitigi recunoscute de lege grefierilor de
promovare din grefier cu studit medii in grefier cu studii superioate.

in ceea ce priveste stabilirea taxei de participare la concurs, Plenul Consiliului
Superior al Magistraturii, luind in considerare propuncrile formulate de majoritarea
instangelor §i parchetelor i finind scama ci accasta trebuic si acopere cheltuiclile
ocaztonate de¢ organizarca si desfisurarca concursului, urmeazi a aproba cuantumul
acesteia de 150 de lei,

Fagd de cele expuse, in temeiul dispozigiilor art. 37 lit. d) din | cgea nr. 317/2004
privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicatd, §i al dispomiilor art. 4 alin. (3) din
Regulamentul privind organizarea si desfisurarca concursului de ocupare a posturilor
vacante de grefier la instanele judecitoresti si parchetele de pe lingd acestea, aprobat
prin Hotirarea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr.126,/2007, prin vot dircect

$1 sccret, cu unanimitatea, respectiv majoritatea voturilor membrilor prezeng,

PLENUL
CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII
HOTARASTE

Art.1 - Aprobd tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
vacante de grefier cu studii superioare juridice din cadrul instanfelor judeciroresti,
conform Anexci 1 la prezenta hotirire.

Art.2 - Aprobi tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
vacante de grefier cu studii superioare juridice din eadrul parchetclor, conform Anexei 2
la prezenta hotdrare.

Art.3 - Aprobi tematica i bibliografia pentru concursul de ocupare a postutilor
vacante de grefier fird studii superioare juridice din cadrul instangelor judecitorest

conform Anexei 3 la prezenta hotirire.
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Art.4 - Aprobi tematica i bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
vacante de grefier fird studii superioare juridice din cadrul parchetelor conform Anexei 4
la prezenta hotirire,

Art.5 — Aprobi cuantumul taxei de participare la concursul de ocupare a
posturilor vacante de grefier la instangele judecitorest si parcherele de pe langd aceste:
in anul 2017, in cuantum de 150 de lei, conform propuncrilor formulate de Scoala
Nagionald de Grefieti §i majoritatea instangelor si parchetelor de pe lingd acestea.

Art.6 — Prezenta hotirare se comunici Directiel resurse umane si organizare, in

vederca punerii in aplicare, conform prevederilor legale,

Dati in Bucurest, la data de 28 februarie 2017
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Anexa nr. | la Hotdrdrea nr. 169/28.02.2017 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE

DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

TEMATICA - 2017

PROCEDURA PENALA

L. Partea gencrali

1. Reguli de bazi i actiunile in procesul penal
Actiunea penala si actiunea civila in procesul penal.

2. Participantii in procesul penal
Dispozitii generale;

Dispozitii speciale privind competenia instanielor judecdtoresti:

Competenta judecatorului de drepturi si libertiti si a judecatorului de cameri preliminar:
Incompatibilitatea;

Subiectii procesuali principali si drepturile acestora:

Inculpatul si drepturile acestuia;

Partea civila si drepturile acesteia:

Partea responsabila civilmente si drepturile acesteia;

Avocatul. Asistenta juridica si reprezentarea.

3. Probele, mijloacele de probi si procedecle probatorii
- Reguli generale;

Audierea persoanelor;
Perchezitia domiciliari:
Perchezitia informatica:

Expertiza si conslatarea.

4. Misurile preventive
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3. Acte procesuale si procedurale comune
Citarea, comunicarea actelor procedurale. mandatul de aducere:

Termenele;
- Cheltuielile judiciare;

Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si inldturarea unor omisiuni
vidite;

Nulitatile.
IL Partea speciala
1. Camera preliminari

2. Judecata
Dispozitii generale;
- Judecata in primi instanta;
Apelul;

- Caile extraordinare de atac: contestatia in anulare si revizuirea.

3. Proceduri speciale
- Procedura in cauzele cu infractori minori;

- Acordul de recunoastere a vinovitiei,

PROCEDURA CIVILA

1. Actiunea civilii. - conditiile de exercitare

2. Participantii la procesul civil
- Judecitorul. Incompatibilitatea;

Partile. Folosinta si exerciiul drepturilor procedurale;
- Interventia voluntara:
Interventia for{ata;

- Reprezentarea pargilor in judecata.




3.

4.

5.

6.

Competenta instantelor judecitoresti
Incidente procedurale privitoare la competenta instaniei.

Actele de proceduri
- Forma cererilor;

Citarea gi comunicarea actelor de procedura:

Nulitatea actelor de procedura.

Termenele procedurale

Procedura in fata primei instante
- Cererea de chemare in judecati;

intampinarea;
- Cererea reconventionali;
- Judecata. Dispozitii generale;
- Cercetarea procesului. Dispozi{ii comune:
- Exceptiile procesuale;
- Probele. Dispozitii generale;
Administrarea probei cu inscrisuri:
- Proba cu martori;
Expertiza;
Marturisirea;
- Renuntarea la judecati §i renuntarea la dreptul pretins;
- Suspendarea procesului;
Perimarea cererii;
Hotardrile judecitoresti. Dispozitii generale:

- Indreptarea. lamurirea si completarea hotararii.

ORGANIZARE JUDICIARA

Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciari, republicatd in Monitorul Oficial. Partea I. nr.
827 din 13.09.2005 cu modificirile 5i completarile ulterioare:

TITLUL Vi. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor




2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Jjudeciitoresti si al parchetelor de pe langd acestea si al personalului care functioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial.
Partea I, nr. 1197 din 14.12.2004. cu modificirile si completirile ulterioare:

CAPITOLUL I. Dispozitii generale

CAPITOLUL I1. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL IIL. $coala Nationali de Grelieri

CAPITOLUL 1V. Numirea. promovarea. suspendarea si eliberarca din funciie a personalului
auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe lingd acestea
CAPITOLUL V. Delegarea, detagarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL VL. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Judecétoresti si al parchetelor de pe lingd acestea

CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instanelor judecitoresti
si al parchetelor de pe linga acestea

CAPITOLUL V1. Dispozitii tranzitorii si finale

3. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoresti din 17.12.2015. aprobat prin
Hotdrarea nr. 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial.
Partea I, nr. 970 din 28.12.2015:

CAPITOLUL 11 Dispozitii privind conducerca instantelor. atributiile judecitorilor. ale
personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico-financiar Si
administrativ:
- SECTIUNEA a 7-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor judecdtoresti '
= SECTIUNEA a 8-a. Evidenta activitd(ii instantei

CAPHTOLUL 1M, Desfasurarea activititii administrativ-judiciare a instantelor:
- SECTIUNEA I. Raporturile de serviciu cu publicul

- SECTIUNEA a 2-a. inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instanielor.
circuitul dosarelor

- SECTIUNEA a 5-a. Dispozitii referitoare {a activitatea premergitoare sedintei de
judecati si de rezolvare a lucrérilor cu caracter administrativ

- SECTIUNEA a d-a. Activitatea in timpul sedintei de judecata

- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulterioard incheierii dezbaterilor

- SECTIUNEA a I1-a. Eliberarea certificatelor i a copiilor de pe inscrisuri. Restituirea

inscrisurilor originale.

4. Regulament privind organizarea si functionarea administrativa a Inaltei Cu rti de Casatie si
Justitie, republicat in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 1076 din 30.11. 2005. cu modilicirile si




completdrile ultericare (doar pentru concursurile organizate la Inalta Curte de Casafie §i
Justitie)

CAPITOLUL VII' Grefierii Inaltei Cur(i de Casatic si Justitie
CAPITOLUL VIIE Compartimentele din Structura Inaliei Curti de € asativ si Justigie:
-SECTIUNEA 2 Cancelaria

5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor. aprobat prin Hotardrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii. publicati in Monitorul Oficial. Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedurd penalii din 2010. publicat in M. OF. nr. 486/15.07.2010. cu medificirile si
completérile ulterioare.

2. Codul de proceduri civild din 2010, republicat in M. Of. nr. 247/10.04.2015. cu modificirile si
completdrile ulterioare.

3. Legea nr. 2/2013 privind uncle misuri pentru degrevarea instantelor judecitoresti, precum
si pentru pregitirea punerii in aplicare a Legii nr, 134/2010 privind Codul de procedura civili,
cu modificirile si completirile ulterioare.

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicata in Monitorul Oficial. Partea 1. nr.
827 din 13.09.2005 cu modificirile si completdrile ulterioare.

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea si al personalului care funcfioneazi in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice. publicata in Monitorul Oficial. Partea I. nr. 1197
din 14.12.2004. cu modificarile si completdrile ulterioare.

6. Regulamentul de ordine interioarii al instantelor judecitoresti din 17.12.2015. aprobat prin
Hotéararea nr. 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii. publicatd in Monitorul Oficial.
Partea I, nr, 970 din 28.12.2015

7. Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a Inaltei Carti de Casatie si
Justitie, republicat in Monitorul Oficial. Partea I. nr. 1076 din 30.11. 2005. cu modificirile si
completérile ulterioare (doar pentru concursurile organizate la fnalta Curte de Casafie i Justifie)

§. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instanfclor judecitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotardrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii. publicatd in Monitorul Oficial. Partea I. nr. 382 din 6.05.2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta lucriri de
specialitate sau orice altd documentatic, actualizate, in raport cu modificirile legislative intrate
in vigoare pini la data publicirii anunfului privind organizarea concursului.




Anexa nr. 2 la Hotiirirea nr. 169/28.02.2017 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE

DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE DIN PARCHETE

TEMATICA - 2017
PROCEDURA PENALA

I. Partea generali

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
Actiunea penald si actiunea civila in procesul penal.

2. Participantii in procesul penal
- Dispozitii generale:

Dispozitii speciale privind competenta instantclor judecitoresti:
- Competenta judecatorului de drepturi i libertati si a judecitorului de camers preliminard;
Incompatibilitatea;
Subiectii procesuali principali si drepturile acestora;
Inculpatul si drepturile acestuia;
Partea civild si drepturile acesteia:
Partea responsabiia civilmente si drepturile acesteia;

Avocatul. Asistenta juridica si reprezentarea.

3. Probele, mijloacele de probi si procedecle probatorii
- Reguli generale;

Audierea persoanelor;
Perchezitia domiciliara;
Perchezitia informatici;

Expertiza si constatarea.

4. Masurile preventive




5. Acte procesuale §i procedurale comune
- Citarea, comunicarea actelor procedurale. mandatul de aducere:

Termenele;
Cheltuielile judiciare;

Modificarea actelor procedurale. indreptarea erorilor materiale si inldwrarea unor omisiuni
vidite;

Nulitétile.

L. Partea speciali

1. Urmiirirea penalii
- Dispozitii generale:

Sesizarea organelor de urmirire penal3;
Efectuarea urmaririi penale;
Rezolvarea cauzelor si sesizarea instantei;

Pldngerea impotriva masurilor si actelor de urmarire penala.

PROCEDURA CIVILA

1. Actele de proceduri
Forma cererilor;

Citarea gi comunicarea actelor de proceduri.

2.. Procedura in fata primei instante
Judecata. Dispozitii generale;

Probele. Dispozitii generale:

Hotararile judecatoresti. Dispozilii generale.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciari, republicatd in Monitorul Oficial. Partea I. nr.
827 din 13.09.2005 cu modificdrile si completdrile ulterioare:

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instanielor si al parchetelor

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe lingd acestea si al personalului care functioneazi in




cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicata in Monitorul Oficial.
Partea 1, nr. 1197 din 14.12.2004. cu modificarile si completarile ulterioare:

CAPITOLUL I. Dispoziii generale

CAPITOLUL Il. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe lingd acestea

CAPITOLUL 1Il. Scoala Nationala de Grefieri

CAPITOLUL IV. Numirea. promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a personalului
auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea
CAPITOLUL V. Delegarea. detasarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langi acestea

CAPITOLUL V1. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instanielor
Jjudecdioresti si al parchetelor de pe lingd acestea

CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instanielor judecitoresti
si al parchetelor de pe 1anga acestea

CAPITOLUL VIII. Dispozitii tranzitorii si finale

3. Regulamentul de ordine interioari al parchetelor aprobat prin Ordinul Ministrului Justitici nr.
2632/2014, publicat in Monitorul Oficial, Partea I. nr. 623 bis din 26.08.2014. cu modificirile $i
completdrile ulterioare;

TITLUL . Dispozitii generale
TITLUL VII. Organizarea, functionarea si atributiile compartimentelor auxiliare de specialitate
ale parchetelor.

4. Regulamentul de organizare si funcfionare a Directici de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizati §i Terorism aprobat prin Ordinul Ministrului Justitiei nr. 4682/2016
publicat in Monitorul Oficial. Partea 1, nr. 1060 din 29.12.2016:

TITLUL VIl - Atributiile structurii centrale a Directiei de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizata si Terorism
Capitolu} XV — Compartimentul de registraturi. grefa si arhiva si relatii cu publicul
- Sectiunea a 2-a- Atributiile personalului auxiliar de specialitate din structura centrali a
Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si Terorism

TITLUL 1X - Structura teritoriald a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate
Organizata si Terorism:
Capitolul | - Conducerea, structura si atributiite serviciilor si birourilor teritoriale ale
Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si Terorism:
- Secliunea a 4-a — Atributiile grefierului-sel serviciu din cadrul structurii teritoriale a
Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si Terorism:
- Sectiunea a 5-a — Awributiile personalului auxiliar de specialitate si ale personalului
conex din cadrul structurii teritoriale a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate
Organizald si Terorism.

5. Regulamentul de Ordine Interioara al Directiei Nationale Anticoruptie aprobat prin Ordinul
nr. 1643/2015 al Ministrului Justitiei, publicat in Monitorul Oficial nr. 350 din 21 mai 2015. cu
modificdrile si completirile ulterioare:

TITLUL VI - Structura centrala a Direc{iei Nationale Anticoruptic




Capitolul IV ~ Serviciul resurse umane. perfectionare profesionald si documentare.
registratura, grefa. arhiva si relatii cu publicul
- Sectiunea | Conducerea, structura si atributiile Serviciului resurse umane.
perfectionare profesionald si documentare, registratura, grefa, arhiva si relatii cu publicul

TITLUL IX — Atributiile personalului din cadrul Directiei Nationale Anticoruptie
Capitolul 1V - Atributiile personalului auxiliar de specialitate

6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instanfelor judecitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotardrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea 1. nr. 382 din 6 mai 2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penald din 2010, publicat in M. Of. nr. 486/15.07.2010. cu modificirile si
completirile ulterioare.

2. Codul de proceduri civilid din 2010, republicat in M. Of. nr. 247/10.04.2013, cu modificarile si
completirile ulterioare.

3. Legea nr. 2/2013 privind unele masuri pentru degrevarca instangelor judeciitoresti, precum
si pentru pregitirea punerii in aplicare a Legii nr. 134/2010 privind Codul de proceduri civila,
cu modificarile si completarile ulterioare.

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicatd in Monitorul Oficial, Partea I. nr.
827 din 13.09.2005 cu modificdrile si completirile ulterioare.

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instangelor
judecitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea si al personalului care functioneaza in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice. publicata in Monitorul Oficial. Partea I. nr. 1197
din 14.12.2004, cu modificarile si completirile ulterioare.

6. Regulamentul de ordine interioari al parchetelor aprobat prin Ordinul Ministrului Justitiei nr.
2632/2014, publicat in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 623 bis din 26.08.2014. cu modificarile si
compietirile ulterioare.

7. Regulamentul de organizare si funcfionare a Directiei de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizatia i Terorism aprobat prin Ordinul Ministrului Justitiei nr. 4682/2016
publicat in Monitorul Oficial, Partea 1. nr. 1060 din 29.12.2016.

8. Regulamentul de Ordine Interioard al Directici Nagionale Anticoruptie aprobat prin Ordinul
nr. 1643/2015 al Ministrului Justitiei, publicat in Monitorul Oficial nr. 350 din 21 mai 2015, cu
modificdrile si completirile ulterioare.

9. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotarirea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 382 din 6.05.2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta lueriri de
specialitate sau orice alti documentatie, actualizate, in raport cu modificiirile legislative intrate
in vigoare pani la data publicirii anuntului privind organizarea concursului.




Anexa nr. 3 la Hotiirdren nr. 169/28.02.2017 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE

DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

TEMATICA - 2017

PROCEDURA PENALA

R Partea generali

1. Reguli de bazii si actiunile in procesul penal
- Actiunea penala §i acfiunea civild in procesul penal.

2. Participantii in procesul penal
Dispozitii generale;

- Dispozitii speciale privind competenta instanielor judeciitoresti:
Competenta judecitorului de drepturi si libertati si a judecitorului de camerd preliminari:
Incompatibilitatea:
Subiectii procesuali principali si drepturile acestora;
Inculpatul si drepturile acestuia;
Partea civila si drepturile acesteia;
Partea responsabila civilmente si drepturile acesteia;

Avocatul. Asistenta juridica si reprezentarea.

3. Probele, mijloacele de proba si procedeele probatorii
- Repguli generale:

Audierea persoanelor;
Perchezitia domiciliara:
Perchezitia informatica;

Expertiza si constatarea.

4. Misurile preventive




5. Acte procesuale si procedurale comune
- Citarea, comunicarea actelor procedurale. mandatul de aducere;

Termenele;
Cheltuielile judiciare:

Modificarea actelor procedurale. indreptarea erorilor materiale si inldturarca unor omisiuni
vidite;

- Nulitatile.
I1. Partea speciali
1. Camera preliminari

2, Judecata
Dispozitii generale;
Judecata in prima instan(i;
Apelul:

- Caile extraordinare de atac: contestatia in anulare si revizuirea.

3. Proceduri speciale
- Procedura in cauzele cu infractori minori:

- Acordul de recunoastere a vinovitiei.

PROCEDURA CIVILA

1. Actiunea civild. — conditiile de exercitare

2. Participantii la procesul civil
Judecitorul. Incompatibilitatea;

- Partile. Folosinta si exercitiul drepturilor proceduraic:
Interventia voluntar3;
- Interventia fortatd;

- Reprezentarea partilor in judecata,




3. Competenta instantelor judeciitoresti
- Incidente procedurale privitoare la competenta instaniei.

4. Actele de proceduri
- Forma cererilor:

Citarea si comunicarea actelor de procedura;
- Nulitatea actelor de procedura.

5. Termencle procedurale

6. Procedura in fata primei instante
- Cererea de chemare in judecata;

- imz‘nmpinarea:
Cererea reconventionali;
- Judecata. Dispozitii generale;
Cercetarea procesului. Dispozi(ii comune:
- Exceptiile procesuale;
- Probele. Dispozilii generale;
- Administrarea probei cu inscrisuri;
- Proba cu martori:
- Expertiza;
- Marturisirea;
- Renuntarea la judecata si renuntarea la dreptul pretins:
- Suspendarea procesului;
- Perimarea cererii;
- Hotérdrile judecitoresti. Dispoziiii generale:

- Indreptarea. lamurirea si completarea hotirarii.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarca judiciard, republicatd in Monitorul Oficial. Partea I nr.
827 din 13.09.2005 cu modificarile si completirile ulterioare;

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judeciitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea si al personalului care functioneazi in




cadrul Institutului Nafional de Expertize Criminalistice, publicata in Monitorul Oficial.
Partea |, nr. 1197 din 14.12.2004. cu modificirile si completdrile ulterioare:

CAPITOLUL L. Dispozitii generale

CAPITOLUL |l. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe linga acestea

CAPITOLUL IIl.  Scoala Nationala de Grefieri

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a personalului
auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe lingd acestea
CAPITOLUL V. Delegarea. detasarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al
instanielor judecitoresti si al parchetelor de pe langi acestea

CAPITOLUL VL. Drepuurile si indatoririle personatului auxiliar de specialitate al instantelor
Judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti
§i al parchetelor de pe lingi acestea

CAPITOLUL VIil. Dispozitii tranzitorii si finale

Regulamentul de ordine interioari al instangelor judecitoresti din 17.12.2015. aprobat prin
Hotérarea nr. 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii. publicatd in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 970 din 28.12.2015:

CAPITOLUL Hl. Dispozitii privind conducerea instantelor, atribugiile judecatorilor, ale
personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico-financiar si
administrativ:

- SLCTIUNEA a 7-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor judecitoresti

- SECTIUNEA @ 8-a. Eviden(a activitatii instangei

CAPITOLUL NI Desfasurarea activitatii administrativ-judiciare a instantelor:
- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul

- SECTIUNEA a 2-a. inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instantelor,
circuitul dosarelor

= SECHIUNEA o 3-a. Dispozitii referitoare la activitatea premergatoare sedintei de
Judecatd si de rezolvare a lucririlor cu caracter administrativ

- SECHIUNEA o d-a. Activitatea in timpul sedintei de judecata

- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulterioars incheierii dezbaterilor

- SECTIUNEA a I11-a. Eliberarca certificatelor $i a copiilor de pe inscrisuri. Restituirea

inscrisurilor originale.

Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a Inaltei Curti de Casatie si
Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I. nr. 1076 din 30.11. 2005. cu modificdrile si
completdrile ulterioare (doar pentru concursurile organizate la Inalta Curte de Casafic i
Justitie)
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CAPITOLUL V11 ' Grefierii inaltei Curti de Casatie si Justitie
CAPTTOLUL VIIL Compariimentele din Structura Inalted Curti de Casatie si Justitie:
- SECTIUNIEA 2 Cancelaria

5. Codul deontologic al persenalului auxiliar de specialitate al instantelor judeciitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotdrdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial. Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penalii din 2010, publicat in M. Of, nr. 486/15.07.2010. cu modificarile si
completarile ulterioare.

2. Codul de proceduri civilii din 2010, republicat in M. Of. nr. 247/10.04.2015. cu modificarile si
completirile ulterioare.

3. Legea nr. 2/2013 privind unele misuri pentru degrevarea instantelor judecitoresti, precum
§i pentru pregitirea punerii in aplicare a Legii nr. 134/2010 privind Codul de proceduri civili,
cu modificarile si completdrile ulterioare.

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciara, republicata in Monitorul Oficial. Partea I, nr.
827 din 13.09.2005 cu modificarile si completdrile ulterioare.

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe linga acestea si al personalului care functioneazi in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice. publicatd in Monitorul Oficial. Partea I, nr. 1197
din 14.12.2004. cu modificarile si completirile ulterioare.

6. Regulamentul de ordine interioarii al instangelor judecatoresti din 17.12.2013, aprobat prin
Hotdrdrea nr. 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii. publicatd in Monitorul Oficial.
Partea I. nr. 970 din 28.12.2015

7. Regulament privind organizarea si functionarea administrativd a Inaltei Curti de Casatie si
Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu modificarile si
completdrile ulterioare (doar pentru concursurile organizate la Inalta Curte de Casatie yi Justific)

8. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoregti si al
parchetelor, aprobat prin Hotdrirea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial. Partea L. nr. 382 din 6.05.2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta lucriri de
specialitate sau orice altd documentatie, actualizate, in raport cu modificirile legislative intrate
in vigoare pini la data publicirii anunfului privind organizarea concursului.




Anexa nr. 4 la Hotdrdrea nr. 169/28.02.2017 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE

DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE DIN PARCHETE

TEMATICA - 2017

PROCEDURA PENALA

I. Partea generali

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
Actiunea penald i actiunea civila in procesul penal.

2. Parhclpanm in procesul penal
Dispozitii generale:

Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecitoresti:

Competenta judecatorului de drepturi si libertayi si a judecatorului de camera preliminari:
Incompatibilitatea;

Subiectii procesuali principali si drepturile acestora:

Inculpatul si drepturile acestuia;

Partea civila si drepturile acesteia;

Partea responsabila civilmente si drepturile acesteia:

Avocatul. Asistenta juridici si reprezentarea.

3. Probele, mijloacele de proba si procedecle probatorii
Reguli generale;

Audierea persoanelor;
Perchezitia domiciliari;
Perchezitia informatici;

Expertiza si constatarea.

4. Masurile preventive




5. Acte procesuale si procedurale comune
- Citarea. comunicarea actelor procedurale. mandatul de aducere:

- Termenele;
Cheltuielile judiciare;

- Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale $i inliturarea unor omisiuni
vadite;

Nulitatile.

L Partea speciala

1. Urmirirea penali
- Dispozitii generale;

Sesizarea organelor de urmirire penali;
Efecluarea urmaririi penale;
Rezolvarea cauzelor si sesizarea instantei;

Plangerea impotriva masurilor si actelor de urmarire penala.

PROCEDURA CIVILA

1. Actele de procedura
Forma cererilor;

Citarea si comunicarea actelor de procedura.

2.. Procedura in fata primei instante
Judecata. Dispozitii generale;

Probele. Dispozitii generale;

Hotararile judecatoresti. Dispozitii generale.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciari, republicati in Monitorul Oficial. Partea L. nr.
827 din 13.09.2005 cu modificirile §i completarile ulterioare:

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judeciitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea si al personalului care funcfioneazi in




cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicata in Monitorul Oficial.
Partea I, nr. 1197 din 14.12.2004. cu modificarile §i completirile ulterioare:

CAPITOLUL I. Dispozitii generale

CAPITOLUL 1. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe lingd acestea

CAPITOLUL I1l.  Scoala Nationali de Grefieri

CAPITOLUL IV. Numirea. promovarea, suspendarea i eliberarea din functie a personalului
auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe lingd acestea
CAPITOLUL V. Delegarea, detasarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al
instantetor judecitoresti si al parchetelor de pe langd acestea

CAPITOLUL VL. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Jjudecatoresti si al parchetelor de pe langi acestea

CAPITOLUL VII. Rispunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti
si al parchetelor de pe lingd acestea

CAPITOLUL VIII. Dispozitii tranzitorii si finale

Regulamentul de ordine interioard al parchetelor aprobat prin Ordinul Ministrului Justitiei nr.
2632/2014, publicat in Monitorul Oficial, Partea I. nr. 623 bis din 26.08.2014. cu modificirile si
completarile ulterioare:

TITLUL 1. Dispozitii generale
TITLUL VII. Organizarea. functionarea §i atributitle compartimentelor auxiliare de specialitate
ale parchetelor.

4. Regulamentul de organizare si functionare a Directiei de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizata si Tererism aprobat prin Ordinul Ministrului Justitiei nr. 4682/2016
publicat in Monitorul Oficial. Partea I. nr. 1060 din 29.12.2016:

TITLUL VIII - Atributiife structurii centrale a Directiei de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizati si Terorism
Capitolul XV — Compartimentul de registraturd, grefi si arhiva si relatii cu publicul
- Sectiunea a 2-a- Atributiile personalului auxiliar de specialitate din structura centrala a
Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si Terorism

TITLUL 1X — Structura teritoriald a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate
Organizata si Terorism;
Capitolul | ~ Conducerea. structura si atributiile serviciilor si birourilor teritoriale ale
Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizatd si Terorism:
- Sectiunea a 4-a — Atributiile grefierului-sef serviciu din cadrul structurii teritoriale a
Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizatd si Terorism:
- Sectiunea a 5-a — Atributiile personalului auxiliar de specialitate si ale personalului
conex din cadrul structurii teritoriale a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate
Organizata si Terorism.

- Regulamentul de Ordine Interioard al Directici Nationale Anticoruptic aprobat prin Ordinul
nr. 1643/20135 al Ministrului Justitiei, publicat in Monitorul Oficial nr. 350 din 21 mai 2015. cu
modificdrile si completdrile ulterioare:

TITLUL VII - Structura centrala a Directiei Nationale Anticoruptie




Capitotul 1V -~ Serviciul resurse umane. perfectionare profesionald si documentare.
registratura, grefa, arhiva si relatii cu publicul
- Sectiunea | Conducerea. structura §i atributiile Serviciului resurse umane,
perfectionare profesionali si documentare. registratura, grefa. arhiva si relatii cu publicul

TITLUL IX - Atributiile personalului din cadrul Directiei Nationale Anticoruptie
Capitolul IV - Atributiile personalului auxiliar de specialitate

6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judeciitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotirdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliulu] Superior al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial. Partea I. nr. 382 din 6 mai 2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penali din 2010, publicat in M. Of. nr. 486/15.07.2010. cu modificirile §i
completdrile ulterioare.

2. Codul de proceduri civild din 2010, republicat in M. Of. nr. 247/10.04.2015. cu modificarile si
completarile ulterioare.

3. Legea nr. 2/2013 privind unele misuri pentru degrevarea instantelor judecitoresti, precum
si pentru pregitirea punerii in aplicare a Legii nr. 134/2010 privind Codul de proceduri civili,
cu modificdrile si completarile ulterioare.

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarca judiciari, republicata in Monitorul Oficial, Partea 1. nr.
827 din 13.09.2005 cu modificarile si completirile ulterioare.

3. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instangelor
judeciitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea si al personalului care functioneazi in cadrul
Institutului Nafional de Expertize Criminalistice. publicatd in Monitorul Oficial. Partea I. nr. 1197
din 14.12.2004. cu modificirile si completiirile ulterioare.

6. Regulamentul de ordine interioarid al parchetelor aprobat prin Ordinul Ministrului Justitiei nr.
2632/2014, publicat in Monitorul Oficial, Partea I. nr. 623 bis din 26.08.2014, cu modificartle st
completdrile uiterioare.

7. Regulamentul de organizare si functionare a Direetici de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizatd si Terorism aprobat prin Ordinul Ministrului Justitici nr. 4682/2016
publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1060 din 29.12.2016.

8. Regulamentul de Ordine Interioari al Directici Nationale Anticoruptie aprobat prin Ordinul
nr. 1643/2015 al Ministrului Justitiei, publicat in Monitorul Oficial nr. 350 din 21 mai 2013, cu
modificirile si completirile ulterioare.

9. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotdrirea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial. Partea I. nr. 382 din 6.05.2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta luerdri de
specialitate sau orice alti documentatie, actualizate, in raport cu modificirile legislative intrate
in vigoare péna la data publicirii anuntului privind organizarea concursului.




